A.B. Projeleri icin Pratik Bilgiler

Proje yUrUtlUcusu, harcamalarin proje sartlari ve amaclarina uygun, etkin ve verimli olarak
kullanilmasindan, Kamu idaresine ve kaynagl saglayan kurulusa hesabini vermekten, proje
kaynaklarinin etkin ve verimli kullanlmamasindan dogacak her turli zararin tazmininden
sorumludur.

Projeye iliskin harcamalarin muhasebe kayitlari SGDB (Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligr)
tarafindan ve AB Projeler Ofisimiz tarafindan tutulur. Odeme belgelerinin asillari AB Projeler Ofisi
tarafindan , “asli gibidir” onayli suretleri SGDB muhafaza edilir.

Projeniz AB Komisyonu tarafindan kabul edildikten sonra neler yapmaniz gerekir?
ilgili kisi projesi kabul edildikten sonra, AB Projeler Ofisi'ne proje énerisini sunarak bir dilekce ile
projesinin kabul edildigini ve hesap aciimasini talep eder (Ek-1).
AB Projeler Ofisi dilekceyi SGDB gonderir. SGDB s6z konusu proje karsihgl hibeler icin Ziraat
Bankasi ........ subesinde her bir proje icin 6zel hesap actirir. Acilan hesap numarasi Proje
yurattcusune bildirilir. Proje yUruticisu de bu hesabi AB Komisyonuna hem e-mail hemde posta
yolu ile doldurarak iletir.
Proje karsiligl olarak temin edilen doévizler SGDB nin actigl proje 6zel hesabina aktarilir ve ilgili
projeye ait proje sdzlesmesinin bir nishasi SGDB na gonderilir.ilgili proje icin SGDB nin actig
hesaba para yattiktan sonra proje yuruttctsu projeye ait 6denek bilgi formuyla (Ek-14) birlikte
proje numarasi (Ek-11) ve yetkilendirme talep eder (Ek-12)

Proje Karsihig1 Hibelerinden Yapilan Harcamalarin Muhasebe islemleri;

1-KDV MUAFIYETI: AB Projeleri KDV'den muaftir. Fakat bu muafiyetten yararlanmak icin KDV
Istisna Sertifikas1 (Ek 2-3-4-5) alinmasi gerekmektedir. Muafiyet belgesi almak icin kendisine
ayrilan butce 1(bir)milyon Avro’dan az olanlar talep dilekcesini bulundugu ilin Vergi Dairesi
Baskanligina, 1(bir)milyon Avro'dan fazla olanlar Gelir idaresi Baskanhgrna basvuracaktir.
Basvuru Uzerine AT Yiklenicisine(Ankara Universitesi-Yasal Temsilci Rektdr), uygun bulunmasi
halinde 6zelge verilecektir. AT yUklenicisi bu 6zelge ile birlikte bagh oldugu veya 6zelgede
bildirilen Vergi Dairesi Mudurligi’'ne basvurarak, AT S6zlesmesinde yazili stire igin gecerli ve
kendisine ait biitce tutari ile sinirl olmak tizere KDV istisna Sertifikas’'ni alacaktir.

Basvuruda istenilen belgeler;
a) Basvuru talep dilekcgesi
b) S6zlesme, EKleri ve Biitce drnegi

c) Bilgi Formunun ash

Proje kapsaminda proje yUritlcusu, temin edilecek mal ve hizmet alimlari igin 2000 TL'nin
Ustiindeki alimlarda tedarikgi ile “tedarik s6zlesmesi” yapacaktir. Yapilan harcamalarin gésterildigi
tablo (¢ Aylik Bildirim Tablosu) doldurularak takvim yilinin tger aylik dénemleri itibariyle bu
dénemleri izleyen ayin 25.gint aksamina kadar aldigi makama bildirecektir. 2000 TL'nin altinda
(KDV Haric) yapilan harcamalar takvim yilinin Gger aylik dénemleri itibariyle bu dénemleri izleyen
ayin 25.ginU aksamina kadar harcamalarla ilgili olarak bildirim tablosuna (U¢ Ayhk Bildirim
Tablosu) hazirlayarak hibe yararlanicisina “Bu tabloda yer alan harcamalar sayili AT sdzlesmesi
kapsaminda yapilmistir” seklinde serh dusulerek onaylattirilmak suretiyle ilgili makama
bildirilecektir.



2- AVANS ALIMI: Proje kapsaminda projenin amaclari icin kullanilmak Uzere, proje mutemetlerine
(Mal veya hizmet alimi i¢cin avans verilmek Uzere proje yurutlcusu tarafindan belirlenen kisi) avans
verilebilir. Proje kapsaminda verilecek avanslar ve yapilacak édemeler, proje yuritlctsinin
talimati ¢ercevesinde sinirlamaya tabi olmaksizin yapilir. Mal veya hizmet alimi icin verilecek
avanslar, proje mutemedine verilir. Mutemet gorevlendirilmesine iliskin yazida, mal veya hizmetin
ne kadar stire icinde alinacagi ve avansin hangi suire icinde mahsup edilecegi belirtilir. Yukarida yer
alan kurallar cergevesinde kendisi de avans kullanabilir. (Ek-6)

3- ODEME YAPILMASI : Proje ylritlictsU avans almadanda proje kapsaminda projenin amaglari
icin harcama yapabilir. Harcama belgeleri ve ekinde dilek¢e (Ek-17) ile yUriticiye harcama yaptig
tutar odenir.

4- MAHSUP ISLEMLERI : Proje kapsaminda projenin amaglari icin kullanilmak Gzere, proje
mutemetlerine veya proje yurutlicistne verilen avanslar, yaritica tarafindan belirlenen tarihte
mahsup edilir. (Ek -9-10)

5- SEYAHAT HARCAMALARI: Seyahat masraflari ile ilgili olarak, gidilecek tlke ve kisinin kadro
derecesine gbre degismektedir. Seyahat gerceklesmeden 6nce Rektorlukten (Personel Dairesi
Baskanligi) Gorevlendirme onay1 alinir. Proje kapsaminda yapilacak seyahatlere iliskin guindelikler,
varsa proje sOzlesmesinde belirtilen hikimlere gére 6denir. Proje s6zlesmesinde herhangi bir
hakim bulunmuyorsa, 6245 sayili harcirah kanununa hak ettigi giindeligin iki kati 6denir. Yurt disi
seyahatler icinse Bakanlar Kurulunca belirlenen yurt disi gindeliklerine gére édenir. Konaklama
Ucretleri belgelendirilmek sarti ile hak ettigi gindeliginin dort kati, fatura tutarini gegcmemek
sartiyla ayrica 6denir. Bu kapsamda yapilan bitiin harcamalarin yazildig Yurt ici/Yurt Disi Yolluk
Bildirimi (Ek-7) dUzenlenerek proje yuruticistnun yazacagl talimat ekinde SGDB'na 6deme
yapilmasi icin gonderilir.

6- SATIN ALIMLAR: Proje kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlari, proje s6zlesmesinde yer
alan belirlemeler ve varsa projenin uygulama surecini gosteren program kurallari cercevesinde
yapilir. Bu harcamalar konusunda alinacak mal veya hizmet 150.000 Euro'ya kadar ise, Dogrudan
Temin ile alimi yapilabilir. Bu durumda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagl, Onay Belgesi, Fatura ve
Muayene Kabul Komisyonu Tutanag: doldurularak SGDB'na édenmek Uzere yurttdclinin talimat
yazisi ile birlikte gonderilir.Malin alindigl firmaya gerekli olan 6deme, yUrUticUnun talimat
yazisinda da belirttigi firmanin banka hesabina gonderilir
150.000 Euro'yu asan harcamalarda 4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 3.maddesinin (f) bendi
kapsaminda yapilacak ihalelere iliskin 01/12/2003 tarihli ve 2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu Karari
ile belirlenen esaslar uygulanir.

7- HIZMET ALIMLARI: AB projelerinde hizmet alimi yapilacagi zaman proje yurticlsu bir dilekce
ile basvurur(Ek-15) bu dilek¢enin ekinde harcama pusulasininda doldurulmasi gerekir (Ek-16)

8- PERSONEL ODEMELERI: Proje kapsaminda ve projeye iliskin hizmetlerde is sézlesmesine (Ek-
8) dayanilarak calistirilacak kisilere 6denecek brit tcret ile bu Ucrete iliskin sigorta primi ve issizlik
sigorta primi isveren hissesi proje kaynaklarindan karsilanir. Proje yUrUticusu ile ilgili kisi
tarafindan imzalanan is sézlesmesi, idari ve Mali isler Daire Baskanhgina bildirilir ve sigorta
numaralarinin alinmasi saglanir. Ucret 6demeleri Proje yuritiictisiiniin talimati ile Personel Daire
Baskanhg tarafindan hazirlanir, SGDB'na gonderilerek 6deme yapiimasi  saglanir.
Proje kapsaminda ve projeye iliskin hizmetlerde goérev alacak ve is s6zlesmesine dayanilarak
cahstirilacak kisilere 6denecek Ucretler, damga vergisi ve gelir vergisine tabidir. Bu vergiler yine
SGDB tarafindan proje hesabindan suresinde vergi dairesine 6édenir.



9- PROJE KAPANIS: Proje yUrutlcusu, AB ofisini proje bitiminde bir dilekceyle bilgilendirir (Ek-13).
AB ofisi bu dilekgeye karsilik SGDB'ye projenin kapandigina dair yazi yazar.

10- PROJE DENETIMI: S6z konusu projelerin belirli periyotlar icerinde denetimden gecirilmesi
gerekmektedir. Bu periyotlar her projenin komisyonla yaptigi sdzlesmede belirtilmistir. Bu denetim
icin Proje Yuraticusu Universite disindan bir Mali Musavir ile denetim (audit) islemlerini birlikte
gerceklestirir.

Proje yUrutucusu tarafindan projenin tamamlandigl veya proje s6zlesmesi cercevesinde projenin
feshine karar verildigi SGDB'na bildirildiginde, Muhasebe Yetkilisi tarafindan proje bazinda, 15 gun
icersinde bir hesap 6zet cetveli dizenlenerek Maliye Bakanhgina gonderilir.



